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            Magyar Naturisták Egyesülete

        Székhely, levelezési cím: 2337 Délegyháza, Naturista part 1318

…. számú példány
A PORTAÉPÜLET RENDELTETÉSE, VALAMINT A PORTASZOLGÁLAT ELLÁTÁSÁNAK RENDJE 
A Portaépület a Magyar Naturisták Egyesülete (továbbiakban: Egyesület), valamint az üzemeltető Naturista Oázis Kft. (továbbiakban NOK, Kemping vagy Üzemeltető) hivatalos helyisége. 

A Portaépületben kapott elhelyezést a portaszolgálat ügyeleti helyisége és az ahhoz tartozó portáspihenő. Az épület további funkcióját tekintve iroda- és tárgyalóhelyiségek, amelyekben az arra meghatározott személyek léphetnek be, illetve tartózkodhatnak munkavégzés és ügyintézés céljából. 

A Portaépületbe beléphetnek, és ott tartózkodhatnak:

· MNE elnöke, alelnöke,

· NOK ügyvezetője,

· MNE elnökségi tagjai,

· MNE és NOK Felügyelő Bizottság elnökei és tagjai,

· MNE és NOK alkalmazásában álló személyek munkavégzésük ideje alatt, kizárólag munkavégzésükkel kapcsolatos ügyintézésük kapcsán,

· MNE társadalmi rendészei szolgálatteljesítéssel kapcsolatos hivatalos eljárásaik folyamán,

· területbérlők befizetések (bérleti díjak, áramszámlák, ügyintézés) és napijegyes vendégek belépőjegy váltásának időtartama erejéig,

· területbérlő vendégek téli szezon ideje alatt tisztálkodás, toalett használata céljából.

A Portaépület rendeltetési funkciójától eltérő igénybevételét indokolt esetben kizárólag az MNE elnöke és annak távollétében az MNE alelnöke engedélyezheti. Az épületben huzamosabb időn át csak a telepvezető és az adott nap portaszolgálatot teljesítő fizetett alkalmazott tartózkodhat munkavégzés céljából.

I. 
A Portaépület az Egyesület és a Kemping kirakata, tükre. Az oda belépő és munkavégzésre (szolgálatellátásra) megjelent személyek az Egyesületet képviselik és magatartásukkal, megjelenésükkel az Egyesületet minősítik. Ennek kapcsán elvárásként fogalmazódik meg, hogy a Portaépületben dolgozó (szolgálatot teljesítő) személyek 

1. felkészülten, magabiztos ismeretekkel rendelkezzenek feladataikat, betöltött munkaköreiket illetően, munkavégzésük során a jogszabályokban és a helyi szabályzatokban és leírásokban foglaltak szerint tevékenykedjenek.

2. Ismerje és folyamatosan vezesse a rendszeresített okmányokat, az adminisztrációs és nyilvántartó feladatait pontosan, maradéktalanul végezze el.

3. Ismerje és szükség esetén késedelem nélkül képes legyen hívni mentők, a tűzoltóság vagy a rendőrség elérhetőségeit, ugyanígy az ügyeletes segélyhelyek (mind Kempingen belül, mind pedig a legközelebbi, ellátási körükbe utalt települések) ügyeleti számait. 

4. Ismerje és tudja használni a munkaköréhez kötődően a rendelkezésére bocsátott technikai eszközöket, úm. számítógép, pénztárgép, telefon és egyéb kommunikációs eszközöket és technikai berendezéseket. 

5. Udvariasan, segítőkészen, előzékenyen, de határozottan viselkedjenek az oda ügyintézés céljából betérő vezetőkkel, területbérlőkkel és napijegyes vendégekkel

6. Megjelenésük, ruházatuk, higiéniájuk, egyéni ápoltságuk elvárt igényes szinten legyen.

7. A munka-, baleset- és tűzvédelmi rendszabályokat maradéktalanul tartsák be, tartassák be!

II. 
Ezeken túl még az alábbi szabályok betartása kötelező:
1. A Portaépületben dohányozni, valamint szeszesitalt fogyasztani szigorúan tilos! Dohányozni az épület előtt kialakított dohányzó helyen lehet.

2. A Portaépületben háziállatot, tűz- és robbanásveszélyes anyagot, valamint szennyezőanyagot bevinni és tárolni szigorúan tilos!

3. Mindenki ügyeljen a tisztaságra! A szennyezett munkaruhában a helyiségekben helyet foglalni nem szabad, az elhelyezett berendezési tárgyakat piszkos kézzel ne kenjük össze, csapadékos időjárás esetén pedig ügyeljünk arra, hogy ne hordjuk be a sarat!

4. Mindenki felelős a kezelésére bízott berendezési és elhelyezési tárgyakért, technikai eszközökért. Aki gondatlanul vagy szánt szándékkal kárt okoz, köteles azt megtéríteni! Javítást, szerelést, karbantartó tevékenységet csak az arra szakképzett és kijelölt (megbízott) személy végezhet.

5. A portaszolgálat étkezést a részére kijelölt pihenőhelyiségben folytathat. Vendéget, látogatót indokolt esetben, rövid időre (max. 5 perc) fogadhat. 

6. A portaszolgálat tartózkodjon minden olyan tevékenységtől, ami a feladatvégzésével összeegyeztethetetlen és a szolgálatellátásában gátolná, illetve zavarná. 

7. A portaszolgálat pihenését a pihenőhelyiségben, a részére meghatározott időben és rendben folytathatja.

8. Téli időszakban arra alkalmas téli öltözetben a számára meghatározott időkben köteles járőrtevékenységet folytatni. Ez idő alatt azonnali elérhetőségét biztosítania kell, s szükség esetén a legrövidebb időn belül köteles visszatérni a Portaépületbe. Szolgálati mobiltelefonját feltöltve mindig tartsa magánál!

9. A portaszolgálatra megjelent személy tisztán, kipihent állapotban, egyéni ápoltság tekintetében kifogástalan állapotban jelenjen meg! Ittas állapotban, vagy bódultan, tudatmódosító szer hatása alatt nem állhat!

10. A portaszolgálatot ellátó személy üzenetet, csomagot postai úton fogadhat. Bérlőktől, strandvendégektől értéket, küldeményt nem vehet át, felelősséget azok tartalmáért és kézbesítéséért nem vállalhat!

11. A portaszolgálat átadás átvételekor megkülönböztetett figyelmet fordítsanak a

a. munkaokmányok és szabályzatok, leírások

b. a pénztár

c. a kulcsok, zárt helyiségek

d. a technikai eszközök és elhelyezési tárgyak és anyagok, valamint

e. a vezetői utasítások és folyamatban lévő ügyek 

ellenőrzésére és átadás-átvételére.

12. A Kemping területére érvényes engedély, területbérlő esetében érvényes MNE tagsági igazolvány és strand-/személyi bérlet kártya együttes felmutatása, napijegyes strandvendég vagy látogató esetén az éves árjegyzékben foglalt díjszabásnak megfelelő befizetés esetén, utóbbiak esetében csuklóra a portás által felerősített karszalaggal ellátva léphetnek be. Aki, amíg az előírásoknak és a portaszolgálat ezirányú felszólításának nem tesz maradéktalanul eleget, addig nem léptethető be a Kempingbe!

13. A portaszolgálatot ellátó személy az Egyesület és a Kemping érdekében közösségi feladatot ellátó személy, akinek utasításait az alábbi személyek kivételével 

-
MNE elnöke, alelnöke,

-
NOK ügyvezetője,

-
MNE elnökségi tagjai,

-
MNE és NOK Felügyelő Bizottság elnökei,

-
telepvezető,

-
MNE társadalmi főrendésze, távolléte esetén főrendész helyettesek szolgálatteljesítésük során

mindenki köteles maradéktalanul végrehajtania!

14. A portaszolgálatnak utasítást adhat:

-
MNE elnöke, alelnöke,

-
NOK ügyvezetője,

-
MNE elnökségi tagjai,

-
telepvezető,

-
MNE társadalmi főrendésze, távolléte esetén főrendész helyettesek szolgálatteljesítésük során

15. A portaszolgálat köteles az utolsó utasítást teljesíteni, de amennyiben az adott témában korábban a pillanatnyi utasítástól eltérőt kapott, azt köteles azonnal jelezni az utasítás adójának, ill. meg kell kísérelje, hogy a korábbi utasítást adót ( pl. telefonon ) tájékoztassa.

III. 
A járőrözés, és a telepi szolgálati gépjármű használat szabályai:


1. A portaszolgálatot adó személy munkaideje alatt a portaépületben teljesít szolgálatot. A munkahelyét járőrözés idejére hagyhatja el. Erre az időre a portaépületet és a lecsukott sorompó mellett a kaput zárva kell tartania. Elérhetősége (szolgálati mobiltelefonszáma) jól látható helyen és jól olvasható formában kell a kapun elhelyezni.

2. Járőrtevékenységet téli időszakban kell, hogy folytasson. Főszezon ideje alatt kizárólag a portán tartózkodik, rendkívüli helyzetben a járőrözés elrendelésére az MNE elnöksége külön intézkedik. 

3. Járőrtevékenységet napi két alkalommal, az időpontját úgy megválasztva kell folytatni, hogy az a lehető legkisebb mértékben korlátozza a portaügyelet kapuszolgálati tevékenységét. A napi két alkalommal történő járőrözést egyik alkalommal nappal, másik alkalommal sötétedés után kell végrehajtani. A Kemping kiterjedt területét tekintetbe véve a járőrözést járművel (kerékpárral vagy a Kemping üzemeltetésében lévő forgalomból kivont gépjárműveivel) hajtsák végre. A járőrözések során az alábbi útvonalon kell a Kempinget bejárni:

a. napijegyes strandnál elhaladva az I-II.- III. kerület mögötti kerítés mentén vezető földúton Kemping I. kerület túlsó végén elhelyezett kerítésszakaszig, majd vissza az I. higiboxnál balra fordulva a II.-III. kerület vízparti szervizútján a nagystrandnál rácsatlakozva a portaépülethez vezető földútra.

b. a Bermuda tér felé vezető földúton az V.-VI.-VII. kerület mentén a Bermuda tér érintésével a Naposparton megfordulva a Vidám domb aljában vezető földúton a XII. kerület Sportbüféjénél elhaladva a Spicc kört ír le a XIII. kerületben, majd a földúton visszahajt a portára.

c. Az alábbi pontokon álljon meg és folytasson rövid (1-2 perces) megfigyelést:

- I. kerület 1-es higibox

- Napospart (IX. kerület)

- Sportbüfé és környéke

- Spicc

d. Járőrözés során fordítson figyelmet a közösségi épületek és higiboxok, valamint a bérlői építmények és a táborhelyeken elhelyezett lakókocsik állapotának ellenőrzésére.

e. Járőrözés során tartson magánál távcsövet, elemlámpát és szolgálati mobiltelefont.

f. Amennyiben rendellenességet észlel, biztonságos távolságból kövesse az eseményeket, és haladéktalanul értesítse a telepvezetőt, majd annak utasításai alapján járjon el!

g. Rendkívüli esemény (idegen személyek behatolása, rongáló, tulajdont sértő tevékenysége észlelése esetén személyesen ne avatkozzon be, haladéktalanul hívjon segítséget és várja meg azok kiérkezését. 

h. Szolgálatellátása ideje alatt fokozott figyelmet fordítson a Kemping vagyon- és (önmagát is beleértve) személybiztonságára. 

4. A Kemping szolgálati járműveinek magáncélú használatát megtiltom. Méltánylást érdemlő esetben engedélyt a telepvezető adhat. A Kemping gépjárműveinek indítókulcsát a Portán kell tartani.

5. A portaügyeletes személy pihenését a portaépület pihenőhelyiségében, 22:00 – 06:00 óra közötti időpontban folytathatja.

Jó munkát és eseménytelen szolgálatellátást kívánok.

Délegyháza, 2015. december „     „    -n.

(Takaró Szilvia)


MNE elnök
Alapítva: 1983

Adószáma: 19573690-1-13
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